IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

8. Rengia ir teikia pasitulymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

9. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijag arba prireikus koordinuoja
su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

10. Atstovauja jstaigai santykiuose su kity uzsienio valstybiy institucijomis bei organizacijomis
arba prireikus koordinuoja atstovavima jstaigai santykiuose su kity uZsienio valstybiy
institucijomis bei organizacijomis.

11. Bendradarbiauja su uZsienio valstybiy institucijomis bei organizacijomis arba prireikus
koordinuoja bendradarbiavima su uZsienio valstybiy institucijomis bei organizacijomis.

13. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezilra
susijusig informacija arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

14. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitros veiklas
arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitros veikly atlikima.

15. Rengia ir teikia pasiulymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezilra susijusiais klausimais.

16. Koordinuoja hidrometeorologinés paskirties matavimo priemoniy diegimo, techninés
priezidros ir remonto veiklas.

17. Koordinuoja ir uztikrina Skyriaus darbo kravio paskirstyma, atostogy grafiko rengima,
darbuotojy motyvavima, konflikty sprendima ir vidine komunikacija.

18. Renka, analizuoja, teikia iSvadas apie kity organizacijy geros praktikos pavyzdZius
metrologijos srityje, uztikrindamas geros praktikos pavyzdziy jgyvendinima jstaigoje.

19. UZtikrina asmens, hidrometeorologiniy ir metrologiniy duomeny, ir kitos konfidencialios
informacijos, suzinoty einant Sias pareigas, sauguma ir konfidencialuma.

20. Pavaduoja skyriaus vedéja laikinai jam nesant. Pavaduoja laikinai nesantj jstaigos aviaciniy
meteorologijos stoCiy operatyvaus aptarnavimo veikla koordinuojantj darbuotoja.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobudzio su strukttrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. iSsilavinimas - aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.2. studijy kryptis - vadyba (arba);

22.3. studijy kryptis - vieSasis administravimas (arba);

22.4. studijy kryptis - aplinkos inzinerija (arba);

arba:

22.5. issilavinimas - aukStasis universitetinis issilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.6. darbo patirtis - hidrometeorologijos patirtis;

22.7. darbo patirties trukmé - 2 metai.

23. Uzsienio kalba (-os) ir jos (-y) mokéjimo lygis:



23.1. angly (B2).
24. Transporto priemoniy pazyméjimai:
24.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).



