SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

e vadovaudamasis LHMT nuostatais, Aplinkos ministerijos nuostatais ir darbo reglamentu,
Skyriaus nuostatais, kitais teisés aktais, mety ir ménesio darbo planais ir Siuo pareigybés
aprasymu, atlieka jo kompetencijai priskirtus darbus;

o atliekailgalaikio materialiojo turto prieZiiira, apskaita, organizuoja jo remonta ar nurasyma,
teikia nenaudojama inventoriy parduoti organizuojamuose LHMT aukcionuose;

e rengia sunaudoty medziagy nuraSymo akty projektus;

e planuoja, organizuoja ir kontroliuoja rangos budu vykdomy LHMT patikéjimo teise
valdomy hidrometeorologiniy statiniy statybos ir remonto darby priezilira;

e organizuoja bendra statiniy ir inZineriniy komunikacijy priezitira bei eksploatacija, atsako
uz jy bukle, rengia su tuo susijusius dokumentus;

e rengia numatomo remontuoti objekto darby kiekiy ziniarasCius, parenka statybos ir
remonto metodus, medzZiagy panaudojimo galimybes, skaiiuoja remonto ir priezilros
projektams jgyvendinti reikalingy statybiniy medziagy ir darbo sgnaudy kiekius, rengia samatas;

e pagal savo kompetencija vykdo smulkius hidrometeorologiniy pastaty ir patalpy remonto,
elektros, tkio darbus;

e vykdo LHMT inventoriaus priezilira ir organizuoja remonta;

e rengia ir teikia paraiSkas jrengimams, jrankiams, statybinéms medziagoms ir kitoms
priemonéms pirkti, reikalingoms savo tiesioginéms funkcijoms vykdyti, uZsako prekes
reikalingas pareigybés funkcijy vykdymui;

e organizuoja energetinio tkio, Siluminio mazgo ir centrinés Sildymo sistemos, santechnikos,
vandentiekio jrenginiy ir vamzdyny eksploatavimo, priezilros bei remonto darbus;

e sudaro Zaibosaugos, jzeminimo kontiry varzy matavimy ir gesintuvy patikros grafikus ir
atsako uz jy jgyvendinima;

e atsako uz elektros, Siluminiy, védinimo-kondicionavimo ir vandentiekio sistemy tinkama
funkcionavima;

e renka informacija, teikia pasitlymus apie statybos ir remonto, pastato inzZineriniy sistemy
remonto darby atlikimo butinuma;

e nustatytais terminais (ménesio gale) sutvarko nuomojamy automobiliy degaly apskaitos
dokumentus ir atsiskaito uz sunaudotus degalus, efektyviai naudoja automobilio eksploatacijai
skirtas lésas;

e organizuoja nuomojamo tarnybinio transporto apskaita, techninj aptarnavima ir einamajj
remonta, rengia tarnybinio transporto naudojimo tvarka;

e rengia teisés akty, susijusiy su LHMT statiniy, pastaty ir jrenginiy technine prieziira ir
eksploatacija, projektus;

e pagal kompetencijg dalyvauja rengiant LHMT pirkimo sutarciy, techniniy specifikacijy
projektus;

e tvarko, saugo ir perduoda savo srities bylas j archyva teisés akty nustatyta tvarka;

e racionaliai naudoja medziagas bei kitas jam perduotas materialines vertybes;

e rankiniu bidu arba veziméliu pakrauna iskrauna krovinius bei atlieka kitus krovos darbus.

e uztikrina asmens, hidrometeorologiniy duomeny, suzinoty einant Sias pareigas, sauguma
ir konfidencialuma;

e saugo komercines paslaptis ir kitg konfidencialig informacija, suZinota einant Sias pareigas;



e vykdo kitus LHMT direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, kanclerio, Skyriaus vedéjo
nenuolatinio pobudzio pavedimus tam, kad bity pasiekti Skyriaus uzdaviniai, LHMT strateginiai
tikslai.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

e turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu ar aukstajj koleginj issilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

e turéti ne maZesne kaip 2 mety darbo patirtj statybos remonto ar energetikos Ukio priezitros
srityje arba ne mazZesne kaip 1 mety materialiojo turto priezitros ir apskaitos darbo patirtj;

e buti susipaZines su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos aplinkos ministro, LHMT
direktoriaus jsakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Sios pareigybés veiklos sritis,
darbo santykius, vidaus darbo tvarka bei taikyti juos praktikoje;

e gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus bei Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, reglamentuojancius statiniy priezitrg ir eksploatacija, elektros energijos, Silumos,
vandens tiekima ir eksploatavima, gaisrinés saugos reikalavimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius Sios pareigybés veiklos sritj;

e Zinotireikalingy dokumenty pildymo tvarka, reglamentuojancia materialiojo turto apskaita;

e gebéti valdyti, sisteminti ir analizuoti informacija, rengti iSvadas, savarankiskai planuoti ir
organizuoti savo veikla, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

e mokéti naudotis Siomis kompiuterio programomis: teksto redaktoriaus, elektroniniy
lenteliy, pateikéiy rengimo ir pristatymo, elektroninio pasto; mokéti naudotis interneto
paslaugomis, kompiuterinémis Lietuvos Respublikos valdZios ir valdymo institucijy duomeny
bazémis, informacinémis sistemomis ir registrais;

e turéti galimybe vykti j trumpalaikes komandiruotes.



