Vyriausiasis specialistas

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCILJOS

e Vadovaujantis Tarnybos nuostatais, Aplinkos ministerijos nuostatais,
ministerijos darbo reglamentu, Skyriaus nuostatais, kitais teisés aktais ir $iuo

pareigybés apraSymu, sprendZia savo kompetencijai priskirtus klausimus.

e Pavaduoja Skyriaus ved¢ja jam nesant, uztikrindamas tinkama Skyriaus

svarbiausiy uzdaviniy jgyvendinima.

e Rengia ir vertina Tarnybos veiklg reglamentuojanciy teisés akty projektus,
uztikrindamas leidziamy dokumenty formos ir turinio atitikimg Lietuvos

Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

e Rengia ir vertina sutar¢iy bei pretenzijy dél sutar¢iy nevykdymo ar netinkamo
vykdymo projektus, teikia iSvadas dél jy, uztikrindamas leidziamy dokumenty
formos ir turinio atitikimg Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés

aktams.

e Nagringja valstybés jstaigy ir institucijy, fiziniy ir juridiniy asmeny skundus,
pareiskimus ar praSymus ir teikia savo pasitilymus dél juose iSkelty klausimy,
rengia rastus, uztikrinant VieSojo administravimo jstatymo bei kity teisés akty

nuostaty jgyvendinima.

e Siekiant uztikrinti tinkamg Tarnybos interesy atstovavimg pagal suteiktus
jgaliojimus atstovauja Tarnybai visy instancijy bendrosios kompetencijos ir
specializuotuose teismuose, iSankstinio gin€y nagrinéjimo ne teismo tvarka
institucijose, kitose institucijose, rengia procesinius teismo dokumentus ir

jgaliojimus atstovauti Tarnybg teismuose ir kitose institucijose.

e Pagal kompetencija teikia pasiilymus dél teismy, iSankstinio gincy
nagrin¢jimo ne teismo tvarka institucijy priimty sprendimy vykdymo, vykdo
byly apskaita bei eigos kontrole uztikrinant Tarnybos nuostaty jgyvendinima

bei efektyvy teismy sprendimy vykdyma.

e Dalyvauja Tarnybos bei kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose,
darbo grupiy, komisijy darbe, uztikrinant tinkamg Tarnybos pozicijos

atstovavimg Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais.

e Siekiant formuoti vienodg teisés taikymo praktika, konsultuoja teisés taikymo
klausimais Tarnybos darbuotojus ir valstybés tarnautojus, prireikus rengia

paklausimus atitinkamoms institucijoms dél teisés akty taikymo.

e Siekiant tinkamai jgyvendinti VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatas, konsultuoja
Tarnybos valstybés tarnautojus ir darbuotojus atliekancius vieSuosius
pirkimus, dalyvauja Tarnybos vieSyjy pirkimy komisijos veikloje: rengia
pirkimo dokumentus, rengia ir teikia skelbimus apie organizuojamus pirkimus

bei pirkimy ataskaitas Viesyjy pirkimy tarnybai.

e Dalyvauja jgyvendinat Tarnybos politikg personalo klausimais ir sprendZiant
kitus su personalo administravimu susijusius klausimus, vykdo konkursus i
laisvas valstybés tarnautojy pareigybes, uztikrinant tinkamg Valstybés

tarnybos jstatymo ir Darbo kodekso nuostaty jgyvendinima.

e Tvarko sutarCiy registrg, teikia duomenis Valstybés tarnautojy registrui,
registruoja Tarnybos darbuotojy konfidencionalumo pasizadéjimus, siekiant
igyvendinti VieSyjy pirkimy, Valstybés tarnybos ir kity teisés akty nuostaty

jgyvendinima.
e Vykdo kitus Skyriaus vedéjo pavedimus.



SPECIALIEJI REIKALAVIMAI VALSTYBES TARNAUTOJUI,

EINANCIAM SIAS PAREIGAS

Tureéti aukstgjj universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly srities teisés
krypties iSsilavinimg (teisés bakalauro ir teisés magistro kvalifikacinius
laipsnius).

Turéti darbo patirtj vykdant vieSuosius pirkimus.

Biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais hidrometeorologing veikla, valstybés
tarnyba, darbo santykius, vie$gjj administravima, vieSuosius pirkimus.

Gebeti atlikti teisés akty ekspertizeg, rengti jsakymus ir kitus teisés aktus.
Gebéti valdyti, sisteminti ir analizuoti informacijg, susijusig su tarnybine
veikla, rengti iSvadas.

Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba.

Gerai iSmanyti teisés akty rengimo tvarka, rastvedybos taisykles.

Moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

SklandZziai déstyti mintis rastu ir Zodziu.



