Vedéjas

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCILJOS

o Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

e organizuoja Skyriaus darba, nustato veiklos sritis darbuotojams, paskirsto
darbg ir ji kontroliuoja, uztikrindamas tinkamg Skyriaus svarbiausiy uzdaviniy

jgyvendinima;

e dalyvauja planuojant ir jgyvendinant Tarnybos poreikius informacijos
technologijy srityje, uztikrindamas tinkamg Tarnybos uzdaviniy jgyvendinima;
e renka, analizuoja, teikia iSvadas apie kity organizacijy geros praktikos

pavyzdzius ITT srityje, uztikrindamas efektyviag Skyriaus veikla;

e organizuoja ir kontroliuoja hidrometeorologinés informacijos surinkima,
saugojimg, paskirstymg ir teikimg, teikia metoding ir techning pagalba,

uztikrindamas tinkama Skyriaus svarbiausiy uzdaviniy jgyvendinima;

e atstovauja Tarnybg RMDCN priezitiros komitete, uztikrindamas tinkama

Tarnybos interesy gynima;

e rengia su Skyriaus kompetencija susijusius teisés akty projektus, rasStus,
sutartis, planus — uzduotis ir kitus dokumentus, uztikrindamas efektyvia

Skyriaus veikla;
e organizuoja Tarnybos internetinio puslapio tvarkyma;

e hidrometeorologinés informacijos mainy programose bendradarbiauja su kity

Saliy hidrometeorologijos tarnybomis;

e rengia ir kontroliuoja programy ir projekty, susijusiy su ITT sritimi,

uztikrindamas tinkamg Tarnybos ITT funkcionavima ir vystyma;

e organizuoja kompiuterinés technikos biiklés vertinima, teikia sitilymus d¢l jos
atnaujinimo, iSvadas dél jos pripazinimo netinkama naudoti, kontroliuoja
kompiuterinés technikos ir programinés jrangos apskaita, uZztikrindamas

tinkamg Tarnybos ITT funkcionavimg ir vystyma;

e rengia Tarnybos informaciniy sistemy saugos nuostatus, tvarkas, numato
informaciniy sistemy saugos priemones ir organizuoja jy diegima,
uztikrindamas tinkamg informaciniy sistemy saugg reglamentuojanciy teisés

akty jgyvendinimg ir tinkamg Tarnybos ITT funkcionavimg ir vystyma;

e rengia ITT jrangos jsigijimo, remonto ir kity darby, susijusiy su jy
aptarnavimu, projektavimu ar atnaujinimu, vieSyjy pirkimy dokumentus,
nustatyta tvarka derina juos su kitais padaliniais, uZtikrindamas tinkamag

reikalingos technikos jsigijima;

e rengia ir teikia motyvuotus praneSimus, iSvadas ir pasitlymus del Tarnybos
padaliniy darbo, kompiuteriniy sistemy, telekomunikaciniy rySiy tobulinimo
teikiant hidrometeorologine informacijg darbuotojams bei iSorés vartotojams,

uztikrindamas tinkama Skyriaus svarbiausiy uzdaviniy jgyvendinima;

e savo kompetencijos ribose vykdo Tarnybos tarptautinius jsipareigojimus,

uztikrindamas tinkamg Tarnybos atstovavimg ir interesy gynima;

e ripinasi Skyriaus darbuotojy kvalifikacijos kélimu, teikia pasitilymus dél jy
skatinimo ir nuobaudy skyrimo, uztikrindamas tinkamg Skyriaus darbuotojy

kompetencijg ir teisingg jy veiklos vertinima;

e rengia Skyriaus nuostaty ir Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus, teikia
pasiilymus dél jy tobulinimo, uztikrindamas tinkamg Skyriaus svarbiausiy

uzdaviniy igyvendinima;



uztikrina darbo drausme Skyriuje;
vykdo kitus Tarnybos direktoriaus ir veiklos sritj koordinuojancio direktoriaus
pavaduotojo pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI VALSTYBES TARNAUTOJUI,

EINANCIAM SIAS PAREIGAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

turéti aukStaj] universitetini arba jam prilyginta technologijos moksly
i8silavinima;

turéti ne mazesng kaip 1 mety vadovaujamojo darbo patirtj ir ne mazesn¢ kaip
3 mety darbo patirt] kompiuteriniy sistemy arba telekomunikacijy srityje;

buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais
teises aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, darbo santykius, viesaji
administravimg, ITT naudojimg ir plétra;

iISmanyti su darbo santykiais susijusius WMO dokumentus, globalinio
meteorologiniy duomeny apsikeitimo tinklo bei regioninio meteorologinio
tinklo (toliau — RMDCN) darbo technologijas;

iSmanyti ITT, jy raidos tendencijas, bendruosius duomeny baziy valdymo,
kompiuterinio tinklo administravimo ir duomeny perdavimo principus;
sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

zinoti teisés akty, dokumenty rengimo taisykles;

mokéti angly kalbg B2 lygiu;

mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

mokéti naudotis elektroninémis informacijos ieskos ir platinimo sistemomis.



