Vyriausiasis buhalteris - skyriaus vir§ininkas

PAGRINDINES FUNKCIJOS IR TEISES

* Vadovauti skyriaus darbui.

* Vykdyti iSanksting finansy kontrolg ir uztikrinti finansiniy iStekliy naudojima
teisés akty nustatyta tvarka.

* Vykdyti ir kontroliuoti finansinius jsipareigojimus, numatytus Tarnybos
sudarytose ir pasiraSytose sutartyse prekeéms ir paslaugoms jsigyti bei atlikti.

*  Vykdyti ir atsakyti uz i§ Europos Sajungos struktiiriniy ir kity paramos fondy
bei programy gauty 1Sy panaudojimo apskaitg bei su tuo susijusiy dokumenty
atitinkamg tvarkyma.

* Rengti investiciniy projekty paraiSkas, ataskaitas ir kitus dokumentus ir
pateikti nustatytu laiku Finansy ir Aplinkos ministerijoms, Statistikos
departamentui prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés.

* Uztikrinti buhalteriniy jraSu teisingumg ir savalaikiSkumg registruojant tikines
operacijas.

* Rengti ir teikti Tarnybos direktoriui pasitilymus ir patarimus buhalterinés
apskaitos politikos parinkimo, atsizvelgiant j konkrec¢ias salygas ir apskaitos
reikalavimus, klausimais.

* Rengti ir laiku pateikti Tarnybos metines (ketvirtines) finansines
atskaitomybes.

* Ruosti (tikslinti) Tarnybos einamyjy mety ir perspektyvinius programy sgmaty
projektus. Rengti Tarnybos veiklos ir strateginio veiklos plano finansing dalj.

* Kontroliuoti ikiniy operacijy teisétumg, tinkamg apskaitos dokumenty
jfforminimg, pasiraSyti arba atsisakyti pasiraSyti atitinkamus dokumentus,
leidziancius atlikti fiking operacijg.

* Organizuoti buhaltering apskaitg taip, kad biity tiksliai apskaitomos iSlaidy
samaty vykdymo operacijos, organizuoti visy skyriui pavedamy uzduociy
vykdyma.

e Tvarkyti:

* gaunamg pajamy apskaita, teisingai ir laiku pervesti jmokas i biudzeta;

* gaunamy PVM saskaity faktiiry registra (kompiuteringje formoje ir
laikmenose);

e gaunamy ir iSraSomy PVM saskaity faktiry registry duomenis teikti
Valstybinei mokesciy inspekcijai teisés akty nustatyta tvarka.

* Vyriausiasis buhalteris—BFS virsSininkas turi teise:

* naudotis Tarnybos duomeny baz¢je sukaupta informacija;

* inicijuoti pasitarimus Tarnybos asignavimy bei turto valdymo ir apskaitos
klausimais;

* nurodyti Tarnybos darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai
tvarkyti, iforminimo ir pateikimo reikalavimus;

e vizuoti arba pasirasyti apskaitos dokumentus, sutartis, samatas, pazymas,
ataskaitas ir kitus dokumentus;

e rengti ir teikti Tarnybos direktoriui pasiilymus, reikalauti i§ Tarnybos
darbuotojy, kad buty uztikrintas 1ésy ir turto saugumas, racionalus naudojimas;

» reikalauti i§ atsakingy Tarnybos darbuotojy rastisky ir Zodiniy paaiskinimy,
kopijy dokumenty, reikalingy ikiniy operacijy teisétumui pagrjsti ir



iSankstinei kontrolei vykdyti, tikrinti visus dokumentus, susijusius su
prisiimamais jsipareigojimais ir atlickamais mokéjimais;
* dalyvauti mokymo ir kvalifikacijos kélimo kursuose, seminaruose.

SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

« Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos nutarimus,
vadovautis Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, Finansy
ministerijos jsakymais, kitais galiojan¢iais normatyviniais dokumentais,
skyriaus nuostatais, taip pat Siuo pareigybés apraSymu.

e Turéti ekonominj-finansinj aukstaji arba specialyji iSsilavinima, ne maziau
kaip 3 mety buhalterinio darbo patirt;.

* Moketi dirbti kompiuteriu, programa ,,Apskaita®, programa ,,Navision®.

* Dométis buhalterinés apskaitos naujovémis, kelti kvalifikacija.

* Asmeninés savybés: darbStumas, pareigingumas, sgziningumas, atsakomybé,
gebé¢jimas dirbti kolektyve.



