Vyriausiasis specialistas

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

Vadovaujantis Tarnybos nuostatais, Aplinkos ministerijos nuostatais ir darbo
reglamentu, kitais teisés aktais ir §iuo pareigybés apraSymu sprendzia savo
kompetencijai priskirtus klausimus.

Atlieka dokumenty vertimus j/i$ angly kalbg (-05).

Tvarko korespondencijag su WMO ir uzsienio $aliy hidrometeorologijos
institucijomis, tarptautinémis organizacijomis ir kitomis institucijomis.
Dalyvauja Tarnybai organizuojant ir vykdant tarptautinius renginius,
projektus.

Teikia Tarnybos darbuotojams angly kalbos konsultacijas.

Tvarko Tarnybos tarptautiniy sutar¢iy ir uzsienio komandiruociy registrus.
Kontroliuoja Tarnybos darbuotojy komandiruocCiy j uzsien] ataskaity pateikimag
ir jas saugo;

Tvarko Tarnybos interneto svetainés sutrumpintos angliskos versijos
informacija.

Atlieka kitus su savo kompetencija susijusius darbus pagal Tarnybos
direktoriaus arba direktoriaus pavaduotojy Zodinj arba rasytinj pavedima.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM

DARBUOTOJUI

Turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta arba aukstesnjjj iSsilavinimg.
Turéti ne mazesng kaip dviejy mety darbo patirt] tarptautinio
bendradarbiavimo srityje.

Biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, darbo santykius, viesajj
administravima.

Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius hidrometeorologing ir
tarptautinio bendradarbiavimo veikla, WMO dokumentus.

Gebéti valdyti, sisteminti ir analizuoti informacijg, susijusig su tarnybine
veikla, rengti iSvadas.

Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba.

Moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

Puikiai mokéti angly kalba.

Sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu.



