Vyriausiasis specialistas

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCILJOS

Rengia Tarnybos veiklos programos ir darbo plany projektus, kontroliuoja
patvirtinty plany vykdyma, uztikrindamas tinkama Tarnybai pavesty funkcijy
vykdyma.

Rengia Tarnybos metinés veiklos ataskaitos projekta, teikia pasitilymus dél
Tarnybos veiklos programos ir ataskaitos struktiiros, uztikrindamas Tarnybos
veiklos efektyvuma, informacijos analizés, apibendrinimo, pateikimo jgiidziy
ir tarpusavio rysiy tobulinima.

Organizuoja, vykdo ir koordinuoja Tarnybos nekilnojamojo turto (Zemés,
statiniy) teisinio jregistravimo klausimus, rengia atitinkamus dokumentus,
uztikrindamas Tarnybos nekilnojamojo turto valdymo teisétuma.

Savo kompetencijos ribose kontroliuoja Tarnybos veiklos jsakymy, pavedimy,
priemoniy plany vykdyma, teikia Tarnybos vadovybei informacijg apie jy
1vykdyma, rengia veiklos jsakymy projektus, uztikrindamas tinkamg Tarnybos
vidaus administravima.

akty jgyvendinimg Tarnyboje ir apie tai teikia ataskaitas direktoriui,
uztikrindamas teisés akty jgyvendinima Tarnyboje.

Kontroliuoja dokumenty rengimo ir jforminimo taisykliy Tarnyboje laikymasi,
dokumenty valdymag ir saugojimag, uztikrindamas tinkamg Tarnybos
dokumenty valdyma.

Direktoriaus pavedimu organizuoja Tarnybos padaliniy vadovy pasitarimus,
rengia darbotvarkes, protokolus, kontroliuoja pasitarimuose priimty nutarimy
vykdyma, informuoja Tarnybos vadovybg apie jy vykdyma, uztikrindamas
tinkamg Tarnybos vidaus administravima.

Savo kompetencijos ribose dalyvauja Tarnybos bei kity institucijy
organizuojamuose pasitarimuose, darbo grupiy, komisijy darbe, uztikrindamas
tinkamg Tarnybos pozicijos atstovavima.

Vykdo kitus direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojy pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM

VALSTYBES TARNAUTOJUI

Turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg fiziniy moksly srities
geografijos krypties i$silavinima.

Turéti ne mazesng kaip 5 mety darbo patirtj hidrometeorologijos srityje.
Biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, darbo santykius, viesajj
administravima.

Zinoti Lietuvos Respublikos aplinkos monitoringo, teritorijy planavimo,
statybos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius nekilnojamojo
turto ir teisiy | jj registravima, Aplinkos ministerijos ir Tarnybos nuostatus.
Gebéti valdyti, sisteminti ir analizuoti informacijg, susijusig su tarnybine
veikla, rengti iSvadas.

Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba.



e (Gerai iSmanyti teisés akty rengimo, rastvedybos taisykles.
e Moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu.
e Sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu.



